MYHULIMITAJIBHOE OBIIIEOBPA30BATEJIBHOE YUYPEXIEHWE
«CPEJIHSIS LIIKOJIA Ne 34 T'. BOJDKCKOI'O BOJI'OI'PAJICKOY OBJIACTH»
(MOYVY CIII Ne 34)

[TPUKA3
70 07 RO ¥ Ne #3

06 yteepaxkaeHuu [lomoxenus

B cBA3M C NEepeMMEHOBAaHMEM MYHHIHIIAIBHOIO OIO/UKETHOrO 00Ie00pa3soBaTeIbHOro
yupeskaenns «Cpeanss wkona Ne 34 r. Bomkckoro Boarorpajckoi 00acTi» B MyHHIMTIANBHOS
obmeobpazopatensHoe yupexaenue «Cpemnsas mkona Ne 34 1. Bomkckoro Bonrorpanackoii
obnacTi» (IOCTAHOBIEHHE aJMHHMCTPAlMH TOPOACKOTO OKpyra — ToOpox Bookekuii
Boarorpanckoit obmactu ot 02.12.2016 Ne 9746), ¢ uenbio periaMeHTallMM OpraHHsaluu u
npoBeieHus paGoThl M0 HKCMEPTH3E LEHHOCTH AOKYMEHTOB, 00pasyroLIUXcs B AEATENbHOCTH MOY
CIL Ne 34, pxiouasi ynpaBleHYECKYH0, METOAMYECKYIO M JPYrylo CrelHalbHYyIO0 AOKYMEHTalLHIO, a
TAKKE YTOUHEHHS WM ONpeJEeNIeHHs UX CPOKOB XPaHEHHS U YHHUTOKEHUA,

NpHKa3bIBAI:
1. VYreepauts IlonokeHue © TNOCTOSHHO JEHCTBYIOINEH OSKCIEPTHOH KOMHCCHM
MyHHIMNaIbHOro 061meobpasoBatenbHoro yupexaeHus «Cpenusis mkona Ne 34 r. Bomkckoro

Bosrorpazackoit o6nactu» (IpUIOKEHHE).

2. [Ipu3naTh yrpaTHBIINM cuiy ab3al 16 myHkTa 1 nmpukaza «O0 yTBEpIKICHHH JIOKAJIbHBIX
aktoB» oT 18.01.2016 Ne 35/1.

3. KoHTpOJIb 32 HCIIOJIHEHHEM [IPHKa3a OCTABJIAIO 33 COOOM.

Jlupexrop A.JO. YepHukos
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[TOJIOXKEHHUE
0 MOCTOSHHO JeHCTBYIOIIEH IKCIEpTHOH KOM

1.OBILHUE ITOJIOXXEHMA

1.1. Hactosmee ITonokeHHe O MOCTOAHHO JEHCTBYIOIIEH 9KCIEPTHOH KOMHCCHH (Jalee 1o
Texery — OK) 1o 5KcrnepTH3e HEeHHOCTH JOKYMEHTOB M 0TOOpa HX JUls apXHBHOTO XpaHeHUs (Jaiee
no Tekcry — Ilomokenue) paspaboraHo Ha oOcHOBE IIpUMEpPHOro MOJIOXKEHHS O MOCTOAHHO
JIeHCTBYIOIIEH SKCIEpPTHOH KOMHCCHH YYpEeKIEHHs, OpraHu3aluy, NPEANPHATHS, YTBEPHKIACHHOIO
npukasoM ocynapcrBeHHON apXuBHO#H ciyk060i Poccuu ot 19.01.1995r. Ne 2.

1.2. C nenpio opraHu3aiiy U MpoBeAeHUs padoTEl MO IKCIEPTH3E LIEHHOCTH JOKYMEHTOB,
06pa3yIoNMXCcs B AATEILHOCTH MyHHIIHNIATEHOTO 061eobpasoBaTenbHoro yupexiaenus «Cpenss
mkona Ne 34 r. Bosskekoro Bonrorpanackoii obnactu» (anee 1o Tekery — Y4pexIeHHe), BKIovas
YIIPABIEHYECKYIO, METOJIMYECKYIO H JIPYI'yIO CIELHHANbHYI0 JOKYMEHTAIHIO, @ TaKKe YTOUYHEHHS
HJIH OTpeJeJieHHs] WX CPOKOB XpaHeHHs M YHHYTOXKEHHS CO3JaeTcs IMOCTOSHHO JIeHCTBYIOLIas
komuccus (manee JK).

1.3. DK siBiisieTcsl COBeIaTeIbHBIM OPraHOM IPH JHPEKTOPE, PELIEHHS KOTOPOro BCTYNAaOT
B CHJIY IIOCJIE YTBEPIKAEHHS UX JHPEKTOPOM.

1.4. Cocrap DK HazHayaeTcs NMpPUKa30oM JUpeKTopa M paboTaeT Ha MOCTOSHHOM OCHOBE C
3aMEeHOH B HEOOXOJMMBIX CIIy4asxX OTHENbHBIX ee WieHOB. DK COCTOMT H3 KBaIM(PHIHMPOBAHHBIX
CHELMAIMCTOB B KOJIMYECTBE HE MeHee 3 4esIoBeK MOoJ IpeiceaTe/IbCTBOM 3aMECTHTEA AUpeKTopa
Vupexnenus. B coctaB KomHccHM B 00s3aTeNIbHOM TOPANKE BKIIOYAETCs pabOTHHK,
OTBETCTBEHHBII 32 OpraHu3aIMio AeJIONPOMU3BOJICTBA — CeKpeTaph y4eOHOM YacTH.

1.5. B cBoeii aestensHocTH DK pykooactByercs OCHOBHBIMH IPpaBHIaMH padOTEI apXHBCB
opranuzaiuii, onodpennsiMu Pemenuem Kosnernn Pocapxusa ot 06.02.2002, @enepanbHbIM
3akoHOM Poccuiickoit ®eneparuu ot 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxusHOM Aene B Poccuiickoi
®enepanun», [Tpukazom Munkynstypsl Poceun ot 25.08.2010 N 558 "O6 yrBepxnenuu llepeuns
TUMOBBIX YIIPABJIEHYECKUX APXHBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa3ylolIHXCs B MPOLECCE NCATEIBHOCTH
rOCYJAapCTBEHHBEIX OpPraHOB, OPraHoB MECTHOIO CaMmOyYIIPaBJICHUS W OpraHH3allid, ¢ yKa3aHHEM
CPOKOB XpaHEeHHs'"', THIIOBBIMH M OTpacjeBbIMH INEPEUYHAMH IOKYMEHTOB; HOMEHKJIATYpOH Jell
VupesxkaeHus, OMUCIMH A€, nojoxenrem oo K.

2.0CHOBHBIE 3AJTAUU DKCIITEPHOM KOMUCCHHA

2.1. Opranm3anuss H TPOBEJIEHHE O3KCIEPTH3bl LIEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaJuH
JIeJIOTIPOM3BOICTBA P COCTABIEHUH HOMEHKIIATYPhI JIe1 ¥ (POPMHPOBAHHH JIEI.

2.2. Oprasusanyds W [POBEJEHHE SKCIEPTH3bl LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB Ha CTalkH
MOJIOTOBKH X K apXHBHOMY XPaHEHHIO.

2.3. Opranusanuss 4 IpoBeneHHe oTOOpa M MOATOTOBKM JIOKYMEHTOB K Iepeiade Ha
apXMBHOE XpaHEHHUE.

3.0CHOBHBIE ®YHKIUU DKCITEPHOW KOMUCCUHU

3.1. IlpoBoauT exeroaHblid oTOOP JOKYMEHTOB IS JATbHEHIIErO0 XpaHEHHS H BBIIICIICHUS K
VHHYTOKEHHIO, OCYIIECTBNISIET KOHTPOJIb 3a oOpraHusauuei paboTel € JOKYMEHTaMH B
YupeKIeHHH.

3.2. OcymecTBisieT METOAMYECKOE PYKOBOJACTBO paboTOM MO SKCHEPTH3E LEHHOCTH
OKYMEHTOB Y4YpeXkJeHHs M 10 MOATOTOBKE HMX K apXHBHOMY XpaHEHHIO, 110 pa3paboTke
HOMEHKJIaTyphl JIEII.

3.3. Buocur mnpemiokeHus o0 o0700peHMM M IPEACTABJICHHH HA YTBEPKICHUE B
YCTAHOBJICHHOM IOPSJIKE OTUCH JIeJI TOCTOSHHOTO U OIHCH JIeN AoAroBpeMeHHoro (cbime 10 ser)



XpaHEHHs, B TOM 4YHCJIE [0 JIHYHOMY COCTaBY, aKTOB O BBIICICHHH K YHHYTOXNEHHIO JIOKYMEHTOB,
CPOKH KOTOPBIX HCTEKJIH.

3.4. TlpuHuMaeT HENOCPEACTBEHHOE Y4acTHE B IIOArOTOBKE M  PacCMOTPEHHH
HOMEHKJIATYPBl €N, OSKCHEepTH3e HEHHOCTH M IOArOTOBKE MNOKYMEHTOB IS IOCJIEYIOMIEro
XpaHeHHs.

3.5. BHOCHT Ha paccMOTpEHHE QUPEKTOpa TpEeIokKeHHs 00 H3MEHEHHH CPOKOB XpaHECHHS
OTHENBHBIX BHJIOB JOKYMEHTOB, YCTAHOBJIEHHBIX NEHCTBYIOIMMH IE€PEYHAMH H OINPEICTICHHH
CPOKOB XpaHeHHS JOKYMEHTOB, HE MPe1yCMOTPEHHBIX NIEPEYHAMH.

3.6. PaccmarpuBaeT akThl O HEHCIIPABUMOM TIOBPEXKICHHH JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOIO
XpaHeHHs H aKTOB O HEOOHapYKEHHH Jell.

3.7. PaccmarpuBaeT BONPOCHI O MpPHEME Ha apXWBHOE XPAaHEHHE JOKYMEHTOB JIHYHOIO
IIPOUCXOKICHHA.

4.TIPABA DKCITEPTHOW KOMUCCUH

4.1. B npenenax cBoel KOMIIETEHIMH JIaBaThb PEKOMEHJIAIHH COTPYAHHKaM MO BOIpOCaM
pa3pabOTKH HOMEHKIATyphl A€l 4 (OPMHPOBaHHH i€ B JENONPOU3BOJICTBE, IKCIIEPTH3E HEHHOCTH
JOKYMEHTOB, pPO3bICKa HEJOCTAIOIIMX JeJI IOCTOSHHOIO CpOKa XpaHEeHHs H JIell M0 JIHYHOMY
COCTaBY, YIOPS/I04eHHA U 0(pOPMIIEHHS JTOKYMEHTOB.

4.2. JlaBarb ykasaHusg paOOTHHKY, OTBETCTBEHHOMY 3a OpraHu3aluio paboThl C
NIOKYMEHTaMH, 10 BOIpocaM JIENIONPOH3BOJCTBA, JKCIEPTH3bl ILEHHOCTH JOKYMEHTOB H
MOATOTOBKH HX K Ilepe/iadye Ha apXHBHOE XpaHEHHE.

4.3, TpeGoBaTh OT AMPEKTOpa PO3bICKa OTCYTCTBYIOIIHMX J€J, MOMJICKAIIHX Nepenade Ha
XpaHeHHE B apXHB, H NIPEJICTaB/ICHHUS [IHCBMEHHOIO 00BSACHEHHS B Clly4Yae HX yTpaThl.

4.4, [lpurnamars B Ka4eCTBe KOHCY/JILTAHTOB M SKCNEPTOB Ha 3aceianus DK crennaincTon
B 00JIaCTH JOKYMEHTAIlMOHHOIrO obecreyeHus YNpaBIEHHS M APXUBOBEJECHHS MYHHIMNAIBLHOH
aApXUBHOMH CITy’KOBI U CTOPOHHHX YYPEKICHHH.

4.5. UadopMupoBaTh IHPEKTOpA MO BOIPOCAM, BXOISIIMM B KOMIETeHIHIO JK.

5. OPTAHU3AIUS PABOTBI DKCITEPTHOU KOMHUCCUH

5.1. DK pabotaer no 1jaHy, yrBepXKI€HHOMY AHPEKTOPOM, H OTYMTHIBACTCH IEpell HUM O
cBOei paborte.

5.2. Bompocel OTHOCAIIHECS K AEATENBHOCTH U KoMIeTeHIHH DK, paccMaTpHBalOTCs Ha ee
3ace/laHuAaX, KOTOPBIE ITPOBOASATCS MO MEpe HEOOXOIHMOCTH.

6. TIOPSIOK ITPOBEJAEHHMA DSKCIIEPTHU3bBI IHEHHOCTH OOKYMEHTOB 83
YYPEXJIEHUH

6.1.DkcrepTu3a 1IEHHOCTH JOKYMEHTOB IIOCTOAHHOTO M  BPEMEHHOI0  XpaHEHH:A
OCYIIECTBIIAETCS B JACJIONPOM3BOACTBE YUpexkIEHHs €KErOqHO B TPH 3Tara:

6.1.1.IlepBeIM 3TamoM 3KCHEPTH3Bl SBIIAETCA IPOBEPKa OTIOKHUBIIHXCSH 3a IO JEI B
COOTBETCTBHH C HOMEHKJIATYPOH JIeJ1 TOro rojia, 3a KOTOPhIi OHH CHAIOTCA Ha apXHBHOE XpaHEHHE.

[IpoBepsaroTcs:

- KA4YeCTBO H MOJHOTA JAeHCTBYIOEH HOMEHKIATYPBI JIC Y UpekKICHHUS,

- TIPaBHJILHOCTb OIIPE/IJIEHHsI CPOKOB XpaHEHHs JeJI, 3aBEJICHHBIX B COOTBETCTBHH C
HOMEHKJIIATYpO# 1eJl;

- HAJIMYME BO3HHKIINX H 3aBeJeHHBIX JIeJl, He MPeyCMOTPEHHBIX HOMEHKIIATYPOH JIe;

- cobmoneHue pabOTHHKaMH YCTaHOBJIEHHOIO B YUpeXIEHHH MOpsaaka OoQOpMIEHHS
JOKYMEHTOB U (JOpPMHPOBaHHS JIEI. ‘

6.1.2. BTophiM 3TanoM sBJseTCs MpOBEJeHHe SKCNePTH3bl IIEHHOCTH JOKyMEHTOB. OH
COCTOMT B!

- oTOOpE JIOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO M BpeMeHHOro (cBbie 10 jeT) XpaHeHHs Ui nepejayin
Ha apXHBHOE XpaHEHHE,

- otOOpe JIOKYMEHTOB C BPEMEHHBIMH CPOKaMM XpaHEHMd, TOJUICKAIMX NalbHEHIIEMY
XpaHEeHHIO B OT/ENax;

- BBIIEJIEHHH K YHHYTOKEHHMIO [€]l 3a NpeAbIAyIIHE IoJbl, CPOKH XPaHEHUS KOTOPBIX
HCTEKIIH.



JIOKYMEHTBI TOCTOSHHOTO XpaHeH#Hs OTOMPAIOT HAa OCHOBAHMH BEJAOMCTBEHHOIO (a NPH €ro
OTCYTCTBHM — THIIOBOr0) TepedHs [OKYMEHTOB C YKa3aHWEM CpOKOB HX XpaHCHHsd H
HOMEHKIIATYphl Jies1 YupesxaeHus. YaeHbl KOMHCCHH J0JDKHBI TOJHOCTBIO MPOBEPUTH €A,

He nmomyckaercsi oTOOp JOKYMEHTOB ISl XpPAHEHHS M BBIACJICHUSA K YHHYTOXKEHHIO TOIBKO
Ha OCHOBAHHMM 3aroJIOBKOB JI€l. DKCIepTH3a LEHHOCTH JIOKYMEHTOB jiejla NPOBOIAUTCA ITYyTEM
H3y4eHMsl COJEpIKaHHs KaKJOro MOIIIMTOrO B JENO BHJAA JOKYMEHTa M YCTaHOBJICHHS €ro
COOTBETCTBUS CPOKY XpaHEHHs M HOMepaM CTaTeil nepedHs, yKasaHHBIM Ha 0OIOKKe Jena. [Ipu
[OJIMCTHOM IMPOCMOTpPE JieJ TOCTOSIHHOTO XPaHEHHA W3 HHX H3BIMAIOT AyOJIETHBIC JK3EMILIAPEI
TOKYMEHTOB, YEpPHOBHKH, HEO(POPMIIEHHBIE KOIHU JOKYMEHTOB H JIOKYMEHTBI C BPEMCHHBIMH
CPOKaMH XpaHEeHHH.

Ecni B VYupeKIeHHH HMEIOTCS JOKYMEHTBI, HE MPeIyCMOTPEHHBIC Ha3BaHHBIMH
MEepeYHsiMH, TO HMX CPOK HMX XpaHEHHs CJeJyeT ONpelesdTh Ha OCHOBE KPHTEPHEB OLICHKH
JOKYMEHTOB, K BaXKHEHMIIIUM H3 KOTOPBIX OTHOCATCH:

- cojiepiKaHKe JIOKYMEHTa (3HaYHMOCTh 0TOOpaXKeHHOro COOBITHSA, ITOJIHOTA €T0 OCBEIICHHY,
HOBH3HA, YHHKAJIBHOCTh HHGOPMAIIHH HIIH €€ IOBTOPAEMOCTD, LIeJIEBOE Ha3HAYCHHE JOKYMEHTA),

- IPOUCXOKICHHE TOKYMEHTA (MECTO H BpeMsl H3/1aHHs);

- BHelIHHE OCOOEHHOCTH JOKYMeHTa (IOUIMHHHUK HJIM KOIHs, XapakTep pe30JIIOIHH,

HaJIHYHE ITOMETOK, (PU3HIECKOe COCTOAHHE).

Cpok XpaHeHHs Jejla YCTAHaBJIMBAETCH 110 HAWBEICIIEMY CPOKY XpaHEHHs JOKYMEHTOB,
HAXOJISIIIUXCS B Jee.

Ecnu cpok XpaHEHHs Jiell M JAOKYMEHTOB YCTAHOBJIEH HE MEpPeYHEeM, & IKCIEePTHOH
KOMHCCHEH, TO BMECTO CTaTel nmepeyHs npocrapisercs oTMeTka «K».

[TonmuBka BHOBH CHOPMHPOBAHHBIX JI€T IPOM3BOAMTCA TOJBKO [OCIE 3aBEpIlECHHS
9KCIIEPTH3bI IEHHOCTH JIOKYMEHTOB.

OnHOBpeMEHHO ¢ OTOOPOM JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOrO H BpeMeHHoro (cebime 10 jer)
XpaHeHHd J[UIs TepefJayd Ha apXHBHOE XpaHEHHE IPOBOIMTCH OTOOp J€l1 H JOKYMEHTCB
BpeMeHHOro (1o 10 neT) XpaHeHHs ¢ MCTEKIIMMM CpOKaMH XpaHeHHs. [Ipy 3TOM y4YHTBIBAKOTCSA
TaKHe OTMETKM B HOMEHKJAType JeNl YUpeKIeHHs, KaK «J0 MHHOBaHHS HaIOOHOCTH», «IOCIe
OKOHYaHH$ J0rOBOpa».

Jlanee npoBoauTcst o(popMIIEHHE J€ M 3aTEM COCTaBIIAIOT OITHCH.

[Tpu cocraBneHuu onuceit HEOOXOAUMO UMETE B BUAY CIIEAYIOLIEE:

- OIIMCH COCTAaB/IIOTCA OTJIENBHO HA: Jeia MOCTOAHHOIO XpaHEHWs; Jela BPEMEHHOIO
(cBeie 10 neT) XxpaHeHusd; [eja 1o JHYHOMY COCTaBY H HHBIE OJJHOTHIIHBIC JI€J1a;

- JenaM M JOKYMEHTaM, OCTalolIMMCH Ha apXMBHOE XpaHEeHHE B YUpeKIeHHH,
npucBauBaercs Homep ponna 1;

- OIHCH UMEIOT HOoMepa: | — OmHChH JOKYMEHTOB IOCTOSHHOIO CPOKa XpaHeHHUs; 2 — OIHCh
JIOKYMEHTOB M0 KaJI[pOBOMY COCTaBY, 3 — OIKChH JOKYMEHTOB BPEMEHHOT'O XPaHCHHS;

- IPH COCTABJICHHH IEPBOH OMHCH, KOTJla B Hee BKIIIOYAIOTCA Jejia H JOKYMEHTBI ¢ Ha4darna
NEeATENbHOCTH YUpPEKIEHUsS, B HEE MOTYT BHOCHTBCA ejla M HOKYMEHTBI 3@ HECKOJBKO JIET C
pas/ieJleHHeM T10 rojiaM, HO ¢ BaJIOBOH MOPSIKOBOM Hymepanuuei, Hauunas ¢ Ne 1. B mocnenyromiem
COCTABJISIOTCS T'OJOBBIE pa3/elibl OMHCEH MM ONMKMCH, BKIIOYAIOMHE NOKYMEHThI HECKOJIBKHX JIeT
npu HebombIIOM O00bEeMEe TOKYMEHTOB, MPOJO/DKAIOIIHE I[IOPANAKOBYI) HYMEpAUHI el H
JIOKYMEHTOB, BHECEHHBIX B MpeIbIAYIIHE ONUCH, HAIIpUMEP, N€pBas OIMUCH JIE€Jl H JOKYMEHTOB 3a
1992-2000 roms! umeet nopsakossie HoMmepa 1-118; omues 3a 2001 rox — 119-128; 3a 2002 rox —
129-141 u T.A.; NOPSAKOBas HyMEpaLHs Je/l SBJISETCS YYETHBIM apXHBHBIM HOMEPOM (€AMHHIIEH
XpaHeHHs) Aena (JOKyMEHTa);

- B ONHCh 3a COOTBETCTBYIOLIMH TrojJ BHOCATCA CHadaja jena, MOTOM JOKYMEHTHI
BBIZEJICHHOTO XpaHeHus (MOCTOAHHOro MM BpemeHHoro (ceeime 10 Jier) XpaHeHus, [ena
pacnojiaraloTcss B I1OCJIEA0BATENbHOCTH, NPEAyCMOTPEHHONH HOMEHKJIATYPOM e, JOKYMEHTHI
BBIJIEJIEHHOTO XPaHEHUs — B MOCJIEA0BAaTEIbHOCTH HX YUYETHBIX HOMEPOB;

- €CJIH JIEJI0 COCTOMT M3 HECKOJBKHX TOMOB, TO Ka/blii TOM BHOCHTCA B OIIHCBH I10]
CaMOCTOSTEIbHBIM NOPAIKOBEIM HOMEPOM.

- B rpace 4 onucH ykasbiBaeTcs (paKkTHUECKOE KOJMYECTBO JIMCTOB JieNia, OCTABIIHXCS B HEM
MOCJIE U3bATHSA (€CJIH TaKHe U3BATHS OCYILECTBIISAINCH).
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